GUIA CIUDADANO
SOLICITUD EN LINEA DE APOSTILLA — LEGALIZACION
CERTIFICADO DE VENTA LIBRE Y NOTIFICACION SANITARIA EXPEDIDOS POR EL INVIMA

Para iniciar con el registro de su solicitud, ingrese a la pagina del Ministerio de Relaciones Exteriores en la
seccion “Trdmites” o directamente a través del siguiente enlace:
https://tramites.cancilleria.gov.co/Ciudadano/Apostilla/solicitudTramite/inicio.aspx y siga estos pasos:

1. Seleccione “CERTIFICADO DE VENTA LIBRE - INVIMA” o “NOTIFICACION SANITARIA ABLIGATORIA -
INVIMA” de la lista “Tipo de documento a apostillar o legalizar” y haga clic en el botdn “Siguiente”.

Tipo de documento

Seleccione el fipo de documento que va apostillar o legalizar

“Tipo de documento a -
apostillar o legalizar Seleccione. . ﬂ

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES
— CERTIFICADO DE VENTA LIBRE - INVIMA

NOTIFICACION SANITARIA OBLIGATORIA - INVIMA

PASAPORTE CON ZONA DE LECTURA MECANICA

OTRO

llustracidn 1: Tipos de documento para apostilla / legalizacién

2. Diligencie los datos de ubicacién y los datos correspondientes al documento, teniendo en cuenta lo
siguiente:

e Campo “Adjunte el documento”: En este campo deberda cargar el archivo digital
correspondiente al documento que desea apostillar, obtenido directamente a través del portal
del INVIMA.

e Campo “Cédigo de documento”: Indique el nimero o cédigo del documento, el cual debe estar
contenido dentro del documento.

Validacion de documento

Recuerde gue para realizar este tramite debe haber obtenido previaments el documento electronico en formato PDF
de la entidad emisora

*Su ubicacion actual | Seleccione... |E|
*Pais destino de la
apostilla / legalizacion TRINIDAD Y TOBAGO |Z| 9
“Entidad | INVIMA [-] @
*Nombre/Tipo de
documento CERTIFICADO DE VENTA LIBRE IZ| [*7]
*Adjunte el documento (7]
*Codigo de documento "7

[ Regresar ][ Lirnpiar ] [ Validar documento

llustracion 2: Documentos INVIMA

3. Una vez diligenciados todos los datos del formulario, haga clic en el botén “Validar documento”. Si
el documento es correcto el sistema le presentara una pantalla con los datos correspondientes al


https://tramites.cancilleria.gov.co/

documento para apostillar/legalizar, por favor verifique que estos datos sean correctos; si es asi
seleccione de la lista “Pago en” la forma en la que efectuara el pago.

Datos documento fuente

[/ Validacién exitosa de documento. Por favor verifique que los siguientes datos comrespondan a los del documento fisico
o electrénico que va a apostillar / legalizar

Su documento debe APOSTILLA

ser
Entidad INVIMA
Documento CERTIFICADO DE VENTA LIBRE
Autoridad BURGOS PEREIRA RCDOLFO ANTCONIO
Cargo SUBDIRECTOR GENERAL
MNombre de titular EXPORT COLOMBIA
NUmero de hojas 1

Numero de documento 201001239
Fecha del documento
e 01/06/2010

Vigencia de documento DOCUMENTO NO EXPIRA
ddimm/aaaa
Pais destino VENEZUELA

< Fago en|[SELECCIONE ... :ﬁ o

llustracidn 3: Verificacion de datos

4. Haga clic en el botén “Continuar”: El sistema le presentard el costo del trdmite y un formulario
para ingresar los datos de quien realizara el pago del mismo.

Importante: Recuerde que el tramite, solamente serd autorizado después de realizado el pago.

Costo del framite $25,000.00 Moneda de Recaudo PESOS COLOMBIANOS
*Nombres *Apellidos
*Tipo de documento | -— E *Documento identificacion
*Teléfono depositante *Correo electronico "7

Digite de manera exacta
los caracteres que ve
en la grafica*

llustracion 4 Formulario registro recibo de pago

5. Siseleccioné:
e “CONSULADO”:

Haga clic en el botén “Continuar”.

Cancelar |{ Continuar )

llustracion 5 Pago en Consulado "Continuar"



El sistema le presentara una pantalla de informacién con el nimero de solicitud; por favor
conserve este nimero y preséntese ante cualquier Consulado de Colombia a realizar el
pago.

1 Informacion del tramite t

A continuacidn usted podra presentarse para realizar el pago a

! cualguier Consulado de Colombia, para realizar seguimiento
a su tramite conserve el siguiente nimero de solicitud:
070041001302279

Por favor conserve el siguiente cddigo de verificacidn para
realizar la consulta del cédigo de apostilla una vez efectuado el

pago vy autorizado el tramite
Cadigo de verificacion: X68.J0

- g
Aceptar

llustracion 6 Informacion del tramite - Consulado

“PAGO EN LINEA (A TRAVES DE PSE)”

Haga clic en el botén “Continuar”.

La opcién TRAMITE EN LINEA (PAGO PSE) se realizard a través del Proveedor de Semvicios Electrénicos
PSE.

pse

Puigsd Saggerent

n lines

() ()
Cancelar
Ty oo

llustracion 7 Pago PSE “Continuar”

El sistema le presentara una pantalla de informacién con el nimero del tramite; por favor
conserve este numero para realizar el pago a través del médulo de pagos electrdénicos de la
Cancilleria.

t = —
Informacion del tramite

£ Acontinuacién usted serd direccionado al médulo de pago
electrdnico del Ministerio de Relaciones Exteriores. Para
realizar seguimiento a esta solicitud por favor conserve el
siguiente nimero: 070041001302298

Por favor conserve el siguiente codigo de verificacidn para
realizar la consulta del cddigo de apostilla una vez efectuado el
pago y autorizado el tramite

Cadigo de verificacion: X68B0

N B - 3\
Cancelar Continuar
—

llustracion 8 Informacion del tramite PSE

“SUCURSAL BANCO SUDAMERIS O CAJERO SERVIBANCA”

Haga clic en el botén “Recibo”.

llustracion 9 Imprimir recibo de pago



El sistema le presentara el recibo de pago en formato PDF para su impresion.

Nota: Realice la impresidn del recibo de pago, preferiblemente en una impresora laser, para
evitar inconvenientes con la lectura del cddigo de barras.

Importante: Recuerde que si no efectua el pago el dia en el que el sistema le generé el recibo;
podra ingresar nuevamente al sistema (enlace enviado al correo electrénico) y reimprimir el
recibo el cual le serd generado con fecha actualizada.

Impresién recibo de pago
@ Porfavor conserve el siguiente codigo para realizar la consulta del estado del tramite

Cédigo de verificacion: XTOR

Impaortante: Recuerde que su solicitud solamente seré autorizada después de haber realizado el pago de la
misma

Para realizar el pago puede imprimir este recibo y pagar en:

& Sucursales del banco GME Sudameris en Colombia
« Oficina de Apostilla y Legalizaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores en Bogota
® Cualquier cajero de |a red Servibanca en Colombia

-
| 1 RECIBO DE PAGO Ministerio de Relaciones Exteriores
APQSTILLA Rapublica do Colombia
Fecha: 02052012 Telefono: 4444456 No. Documesres: | No. Recibo: 070041001314670
Nombre: JUAN PEREZ Ne. CC1321321 Pat: destime: VENEZUELA
CONCEFTO MONEDA TARIFA
ABCSTILLA cop 25,0000
VALOR TOTAL oop 25,000.00 COP  2E,000.00 . 4l B
VALOR A PAGAR COP 15.040.00
Fecha mavima de pago- 02052012
T £25000 96 26220802
| [ RECIBO DE PACO Ministerio de Relaciones Exteriores
@ APOSTILLA Sapsiblica de Coloubia
b Fecha: 02052012 Telefomo: 444256 No. Doczmesres: 1 Ne. Recibo: 070041001314670
Nombre: JUAN PEREZ Ne. ion: CC1321321 Pat; destino: VENEZUELA
CONCEPTO MONEDA TARIFA MONEDA RECAUDO
APOSTILLA v 25,000.00 cop 25, 000.00
[~

llustracion 10 Recibo de pago

6. Una vez registrada la solicitud le sera, notificado mediante correo electrénico, que su tramite ha
sido registrado exitosamente y toda la informacién relacionada con el mismo.

Después de efectuado el pago le sera enviado, mediante correo electrdnico, la apostilla o legalizacion del
documento.

Se informa que al realizar el tramite en linea, la Apostilla y/o Legalizacién del documento se emitira con
el enunciado de “COPIA”’. Para que la Apostilla y/o Legalizacién se emita como “ORIGINAL” se debe
efectuar el tramite personalmente en las oficinas que tiene dispuestas el Ministerio de Relaciones
Exteriores para la realizacion del tramite de Apostilla y/o Legalizacién de documentos".



